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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
NOVEDADES ACADEMICAS APRENDICES FICHA 3161409
IE ENRIQUE OLAYA HERRERA — NEIVA
TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CIUDAD Y FECHA: Neiva, 17 marzo de HORA INICIO: HORA FIN:
2026 11:30 am 12:30 am

LUGAR Y/O ENLACE: Oficina DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Coordinacion Centro de la Industria, la Empresa y los
Académica IE Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Informacion Basica del programa

2. Estado de ficha

3. Estado de aprendices en Sena Sofia Plus
4. Novedades en el proceso formativo

5. Conclusiones y varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Dar a conocer el estado de la ficha 3161409 del Programa Técnico en asistencia administrativa, I.E
Enrique Olaya Herrera, correspondiente al mes en curso de 2025.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Generalidades

Programa: Técnico en asistencia administrativa
No. Ficha: 3161409

Jornada: tarde

Ambiente: salén de sistemas primer piso

Dias de Formacion SENA: lunes

Horario Formacién SENA: 1:00 pm a 6:00 pm

2. Estado de la Ficha

Competencias y Resultados de Aprendizaje que tiene el programa y avance en su ejecucion.
Resultados de Aprendizaje que no se evaluaron de acuerdo a la linea de tiempo justificar
porque y cuando se evaluaron.
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SENMNA
Competencia Cantidad de Competencias | Cantidad de Avance
s técnicas raps transversales raps
Se inicié la formacién con la
5 29 8 39 competencia de TRAMITAR

CORRESPONDENCIA

Una vez finalizada, la se
desarrollard la COMPETENCIA|
RECONOCER LOS RECURSOS
FINANCIEROS.

1. Estado de aprendices en Sena Sofia Plus
Aprendices Matriculados: Listar Todos los Matriculados y registrar las novedades académicas
si las hay (desercidn, retiro voluntario, traslado)

NOMBRE ESTADO
1 | 1077226927 YERSON YAIR PULIDO FERNANDEZ En formacion
2 | 1077723291 MARIA CAMILA GOMEZ NUNEZ En formacién
3 | 1019998213 SHARON GABRIELA SALAS DIAZ En formacion
4 | 1029882589 KAREN JULIETH PULIDO TOVAR FERIPEEE DESEE0T
S 1029884163 DANNA MICHELL MEDINA CHALA En formacién
6 | 1029884260 JOEL ENRIQUE JULIO GUZMAN En formacién
7 | 1029884754 ABIGAIL RESTREPO CORDOBA En formagién
8 | 1062081121 SARYTH YURLEY VARGAS BOLANOZ RENROMCILENILAIS
9 | 1075237673 KAROL BANESA TELLO GONZALEZ DISEISREION (AP
10 | 1075243851 MARY! YULIETH VILLEGAS DIAZ Fznleasia Dsareion
11 | 1075796127 SHARICK LORENA GOMEZ IBARRA En formacion
12 | 1075798465 JOSE ALEJANDRO ARENAS MUNOZ En formacion
13 | 1075798682 CAROLINA SANCHEZ IPUZ En formacion
14 | 1076507256 LUNA DANIELA GONZALEZ NOGUERA  |{ETIRO VOLUNTARIO
15 | 1076507448 NICOL DANIELA ALMANZA GONZALEZ _ [F" formacion
16 | 1076906836 JUAN SEBASTIAN JIMENEZ CASTAREDA _ [En formacion
17 | 1076908238 ANDRES FELIPE GOMEZ RODRIGUEZ En formacion
18 | 1077233294 BRENDA MELIZA COLLAZOS IBARRA  PESERCION RADICADA
19 | 1077233321 KARLA SOFIA ANDRADE ALVAREZ RETIRO VOLUNTARIO
20 | 1077724080 MARIA PAULA ROJAS MARTINEZ REULAONICEEIIRIS
21 | 1077726657 LAURA SOFIA JIMENEZ NIETO En formacién
22 | 1084577731 HORIHANA ALEXANDRA DIAZ CIFUENTES| =" maon
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23 1107851761 | SARA LIZETH ANDRADE TOVAR En formacion

24 1117514666 | CLAUDIA MILENA VEGA MONTENEGRO | rormacion

25 1117933366 | LAUREN MICHEL VILLEGAS OSORIO FEUIRORASETATARS,
26 1174713018 | CAMILA ANDREA BONILLA TRUJILLO | formacion

27 1191214500 | DARWINSON ANDRES PEREA VALENCIA [EN formacion

28

29

En el mes en curso, no se presentaron novedades académicas adicionales.

4. Novedades en el proceso formativo

Inasistencias, durante el mes en curso, los siguientes aprendices presentaron inasistencia a la
formacion SENA:

Aprendiz

Dia de Falla

Deserciones pendientes: al mes de octubre no se presentaron deserciones.

Otras Novedades; Se realizé proceso de desercidn de aprendices y aplicacion de retiros
voluntarios en el sistema.

Conclusiones y Varios: Se realizd proceso de desercién de aprendices y aplicacion de
retiros voluntarios en el sistema.

Se realizd el registro de los aprendices en la plataforma Sena Sofia Plus

Se inicia formacién con 27 aprendices matriculados, se encuentran activos en formacién 17

CONCLUSIONES

Al momento no existen novedades académicas, todas las aprendices que aparecen enformacién

estan asistiendo.

Aprendices activos en formacidn 20, asistiendo de forma normal

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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aprendices que no
asisten a

2026

Coordinacion

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPAC
ACTIVIDAD VIRTUAL
/DECISION
Reporte de 30 de marzo de Instructor técnico

@w 8 ,k,%ﬂ,

formacién Académica de la IE
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCI APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
A (S1/NO) PARTICIPACION
/ EMPRESA VIRTUAL
Enlace de
DANIEL ROJAS IE ENRIQUE OLAYA Si articulacién I.E —
HERRERA Enrique Olaya
Herrera
IE ENRIQUE Si Rectora IE Enrique
OLAYA HERRERA Olaya Herrera
JAVIER BLADIMIR IE ENRIQUE OLAYA Si Coordinacién
QUESADA HERRERA Académica I.E.
Enrique Olaya
Herrera
GLORIA CONSTANZA | Servicio Nacional Instructora Técnica e )
MURNOZ BAHAMON | de Aprendizaje i S,
Sena — Articulaci I 'ulfrl.\-"l@‘ 'lt:'-"'l'f’il',il,_i‘;?_ s
6n : N
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

~ @ Chat | M365 Copilot x | B MyAccount X | @ GC 55157384 7426 MAF X @B Flementos enviados: Gle: X ) (1) WhatsApp x | + — a X
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o ~ Favoritos Elementose.. ¥v O [ = Tl ACTA NOVEDADES ACADEMICAS MES DE MARZO DE 2026 FICHA 3161409 IE
ENRIQUE OLAYA HERRERA @ Publica & Resumir
1) £4 Bandeja de entrada 2115 ~  Hoy
B |
£ otros correos &l 0 Institucion Educativa Henrique .. 27 AL, Gloria Constanza Muioz Bahamon © a & ~ i - &
v ACTA NOVEDADES ACADEMI... 1645 \ ® . ; )
¥ gcmunozb@sena.edu.co Cordial saludo, adjunto acta de nove... Para: y 1 mas War 17/03/2026 1645
al
£ Bandeja de entrada 2115 IE Misael Pastrana Borrero Rivera 7 Evidencia #7_Acta cadé FICH... .,
‘g‘ ACTA NOVEDADES ACADEMI.., 1639 ke
£3 Otros correos 57 Cordial saludo, de manera atenta, a.
a = Borradores 3 . Cordial saludo, adjunto acta de novedades académicas mes de marzo
Este mes de 2026, de grado 110. ficha 3161409.
» Elementos enviados .
)
(25) Aldemar Francisco Gomez Garz?n Cordialmente,
T s A LEGALIZACION OV 5826 . Mié 04/03
Cordial saludo, sefior Aldemar, de m...
EZ Correo no deseado 1
~  Mes pasado .
@ Notas o ‘ »
33 T ] ° - ESER 246 p.m.
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